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国家专利导航综合服务平台 

操作指南 
（专利发明人版） 

一、平台登录 

平台网站：www.patentnavi.org.cn/login 

输入账号与密码后进入平台，点击“盘活行动”，立即开启

盘活行动。 

学院发明人的账号密码联系学院管理员获取；管理机构及教

辅机构的专利发明人（不含双肩挑）的帐号密码由技术转移中心

注册及发放。具体详见《存量专利基础库-责任单位划分表》（附

件 2） 

 

http://www.patentnavi.org.cn/login
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二、专利建档 

1．专利发明人点击“存量专利基础库”模块，可显示本人

参与的专利列表。 

2．在自己负责建档的专利右侧，点击“建档”，进行填报。

具体填报内容需要与专利负责人达成一致； 

注意：填报前，请与其他发明人充分沟通并形成统一意见，

明确自己负责建档的专利条目和相关填报事项。 

 

3．填报完毕后，点击页面最底部“完成盘点”； 

4．建档完毕后，可在“自评待审库”模块看到建档专利的

审核进度。经学院和学校全部审核通过后即为建档成功；若出现

驳回状态，请查看驳回原因，然后点击“建档”对填报内容进行

修改后再次提交。 
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三、填报要点 

1．标*项为必填项，需认真如实填写；未标*项为选填项，

由发明人自行把握； 

2．“是否属于财政资助科研项目形成专利”条目 按照实际

情况填报。根据《高校和科研机构存量专利盘活工作方案》要求，

对于授权超过 5 年没有实施且无正当理由的财政资助科研项目

形成专利，国家可以无偿实施，也可以许可企业等主体有偿或无

偿实施，促进高价值专利的产出和实施； 

3．“专利实施状态（含产业化）”条目 按照实际情况填报，

其中“已许可”、“已转让”以是否完成签订专利许可、专利转

让合同为准，对于已进行转化公示，尚未签订合同的专利，属于

“其他不适宜转化的情况”，并备注说明； 
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4．“转化意愿（可接受的转化方式）”条目 按照实际情况

填报。对于应用广泛、适于多方实施的专利，建议选择“拟许可”。

倡导采取开放许可和普通许可方式，扩大专利技术的受益面。联

系人和联系方式建议填报发明人或相关对接负责人的真实信息，

也 可 填 报 我 校 技 术 转 移 中 心 的 联 系 方 式 ： 王 老 师 ，  

022-60438482； 

5．“专利自评”条目 按照实际情况填报，不建议出现 1 星

和 2 星的情况； 

6．“应用场景（产业化前景）”条目 按照实际情况填报，

“国民经济行业”与“战略新兴产业”可进行多选，请结合专利

的产业化前景认真选择；技术领域为系统自动生成，无需处理。 


