2018届毕业研究生离校后就业手续办理须知

为了帮助毕业生在离校后正确便利地办理就业报到手续，提高离校后毕业生就业手续办理效率，现将毕业生就业手续办理有关事宜告知如下：

一、到中央直属单位、河北省直属单位、河北省外单位就业的毕业生，可将毕业生就业协议书、就业报到证（上下联）、原单位解除协议证明（如有原单位，含人才市场）等材料和就业数据库通过学院汇总后上交研工部就业办，由学校统一到省人社厅人力资源市场处办理。

二、到河北省设区市、河北省直管县市（定州市、辛集市）属及以下单位就业的，毕业生可携带就业报到证（上下联）、就业协议书、原单位解除协议证明（如有原单位，含人才市场）等材料直接到单位所在地的设区市、河北省直管县市人力资源和社会保障局毕业生就业主管部门直接办理，不再需要到省人社厅办理。毕业生需向学校提交就业数据库和一份就业协议书。

三、到河北省内县（县级市、区）属单位就业的、河北省内未就业回原籍的均可直接到生源地的县（县级市、区）人力资源和社会保障局报到，不再需要到设区市级人社局报到。毕业生需向学校提交就业数据库和一份就业协议书。
四、考取中央直属单位公务员的毕业生，需将就业报到证（上下联）、就业协议书、国家公务员局考试录用司出具的公务员录取名单复印件、原单位解除协议证明（如有原单位，含人才市场）和就业数据库通过所在学院上交研工部就业办，改派手续由学校统一到省人社厅人力资源市场处办理。

五、考取河北省属机关公务员、事业单位的毕业生，需将就业报到证（上下联）、原单位解除协议证明（如有原单位，含人才市场）上交单位上级主管部门人事处，改派手续由单位上级主管部门人事处工作人员统一到省人社厅人力资源市场处办理。

六、升学后因特殊原因不再继续上学的，请在2018年11月30日前将升学院校出具的正式退学证明（必须是升学院校所发的红头文件）或未录取证明原件、入学通知书原件、个人申请、研究生招生底册复印件（加盖档案馆公章）提交到研工部就业办，由学校统一到省人社厅办理，逾期不再受理。
七、结业生不发放报到证，待领取毕业证后，将毕业证复印件、情况说明、研究生招生底册复印件（加盖档案馆公章）提交到辅导员处，待省人社厅通知后统一办理。

八、就业报到证遗失补发。就业报到证是毕业生到用人单位报到及办理工资、编制、保险等的重要凭据，请务必慎重保管。如有遗失，毕业生需直接联系省人社厅办理补办手续，0311-88616771。遗失补发后的就业报到证不能调整改派。

九、档案转寄事项说明

1、毕业生可在档案室接待时间办理档案转寄手续，档案需转出时由毕业生本人携带至报到证派遣地址（升学学生凭调档函将档案自带至升学院校），如档案接收单位不允许学生自带档案，则由毕业生提供邮寄地址，由学校学生档案室寄出。毕业生凭报到证（上下联）办理档案转寄手续。

2、如毕业生自带档案到接收单位时出现不能接收自带档案的情况，毕业生可将档案交回学生档案室（档案不可拆封），由毕业生提供档案邮寄地址，由学校学生档案室寄出。

十、注意事项

1、毕业生如有就业方面的问题，请查看学校就业网或河北工业大学研究生院就业版块相关就业政策及说明，也可及时向本学院辅导员咨询，以免耽误正常办理。

2、学校研究生就业办接待毕业生时间为：上午 8:30-11:00,下午14：00—17：00 ，节假日除外；

 3、研究生院就业办不定期统一到省人社厅办理，并将办理结果及时在学校就业网或各学院工作群公布，请同学们密切关注。
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附：河北省各设区市、省直管县（县级市、区）人力资源和社会保障局毕业生调配部门联系方式

（可向区或县所属地级市咨询所属区或县地址及联系电话）

	单位名称
	地  址
	联系电话
	邮 编

	石家庄市人社局人力资源市场处
	石家庄市槐安东路77号石家庄市政务服务中心一楼
	0311-86137257
	050000

	承德市人社局毕业生就业指导中心
	承德市南营子大街5号人力资源大厦606室
	0314-2050193
	067000

	张家口市人社局人力资源市场科
	张家口市桥东区胜利北路1号就业服务局
	0313-2024884
	075000

	秦皇岛市人社局毕业生就业指导办公室
	秦皇岛市海港区红旗北路339号金色未来商厦5楼503房间
	0335-3566125
	066000

	唐山市人社局大中专毕业生就业指导办公室
	唐山市艺文道与丹凤路交口唐山市民服务中心B区人才中心
	0315-2806045
	063000

	廊坊市人社局人力资源市场科
	廊坊市广阳道19号 
	0316-2132294
	065000

	保定市人局人力资源市场处
	保定市东二环1539号人才大厦
	0312-3168911
	071000

	沧州市人社局大中专毕业生就业指导中心
	沧州市御河西路沧州市人力资源和社会保障局
	0317-3206393
	061001

	衡水市人社局人力资源市场科
	衡水市红旗大街1588号人力资源大厦409室
	0318-2105010
	053000

	邢台市人社局毕业生就业指导中心
	邢台市八一大街138号人力资源市场
	0319-2130681
	054000

	邯郸市人社局人才交流中心
	邯郸市人民东路508号
	0310-2031875
	056000

	定州市人才交流中心
	定州市中山东路473号人社局610房间
	0312-2589177
	073000

	辛集市人才交流中心
	辛集市兴华南路106号
	0311-83266155
	052360


