2016年夏季毕业研究生就业数据库填写说明
按照河北省人事厅办理就业报到证手续的数据库结构，请各学院负责就业老师根据毕业生签订的就业协议书内容，将办理就业报到手续的就业信息准确填写，具体说明如下：
1、办理报到证的毕业生应该通过校学位委员会的学位授予审核批准。请认真核对学生数量，避免漏填漏报。
2、首次办理就业报到证时，已经签订就业协议书并符合省人事厅相关手续要求的，就业报到证派遣至工作单位，就业数据库中相关就业单位信息必须补充完整（相见附表）；未签订就业协议书的就业报到证派遣单位名称为生源所在地人力资源与社会保障局（详见全国各省市区毕业生回生源地派遣单位一览表），其对应就业去向列别代码、kzx4代码、报到证签发列别代码等信息一并填写齐全。（可以参照春季毕业生省返数据填报结果）。
另：签约河北民营小微企业档案户口托管人才的，单位名称填写人才名称，备注填写签约企业名称
3、报到证办理后签订就业协议的，学校将每月一次（截止至每月15日）集中到省人事厅办理调整派遣手续。各学院收齐就业协议书，并将本学院省人事返回就业数据库中就业单位相关信息补充完整，派遣时间填写为当月15日。15日之前将本学院增加的就业数据复制并协同就业协议书及相关材料交研究生院。
4、毕业生本人去省人事厅办理调整派遣手续的，各学院需要为毕业生提供补充完整的就业数据库，派遣时间填写为当月办理时间。由毕业生带就业协议书、数据库和报到证上下两联到省人事厅政务大厅办理。就业数据于本学院统一办理就业调整派遣时数据集中统一上报，并在备注1栏中注明自办。
5、回生源地就业的毕业生，各学院应将毕业生就业单位信息补充完整，提供就业协议书或就业合同等就业证明，修改报到证签发类别，就业数据于本学院统一办理就业调整派遣时数据集中统一上报，并在备注1栏注明自办-回生源地就业。
6、签订就业协议但缺少下述接收函的，各学院暂不上交就业数据，就业派遣手续待手续齐全后办理。
签订北京的就业单位，除提供就业协议书外，需提供北京市人事局（红卡）或人社部（绿卡）发放的接收函；
签订上海的就业单位，除提供就业协议书外，需提供上海市学生中心发放的接收函；
签订广州的就业单位，除提供就业协议书外，需提供广东省人社局提供的接收函；
签订深圳的就业单位，除提供就业协议书外，需提深圳市人社局提供的接收函；
签订省直、中直住石单位，除提供就业协议书外，需提供河北省人社局提供的接收函；
签订石家庄就业单位，户口档案落在省人材的，需提供河北省人社局提供的接收函
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